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(PI1M KG MERAPOH) 

 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

LATIHAN KEUSAHAWANAN (MICROSFT EXCEL &PUBLISHER)  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

15 MAC 2017   10.00PM-12.00PM  

Location 
Lokasi 

PI1M kg Merapoh  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan dan tunjuk ajar kepada usahwan dalam memperbaiki penguassan dan 
kemahiran dalam menggunkan Microsoft Excel dan Publisher  

 

Details of 
participants 
Butiran 
Peserta 

  MAS FAZLIANI 840903066118 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

- Peserta diberi penerangan awal tentang fungsi-fungsi Excel dan Publisher yang boleh 
diaplikasi untuk perniagaan 

- Peserta ditunjuk ajar oleh petugas untuk membuat table, garisan, no dan sebagainya 
serta untuk membuat iklan menggunkan publisher 

- Peserta mencuba sendiri unuk membuat iklan pernigaan beliau dan data kewangan 
belaiu sambil dipantau oleh petugas 
 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

- kelas dijalankan untuk memberi pendedahan kepada usahawan untuk  menggunakan 
Microsoft Excel dan Publisher yang boleh memudahkan urusan perniagaan mereka  
-membantu para usahwan membuat keputusan dengan lebih tepat berdassarkan maklumat 
yang sistematik dengan menggunakan Microsft Ecxcel. 
 

 

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

-petugas memberikan penerangan awal tentang fungsi Excel dan Publisher 
-petugas menunjukkan cara-cara untuk membuat table dan mengisi data pernigaan 
menggunakan Excel  
-petugas menunjukkan cara untk membuat iklan untuk perniagaan 
-peserta mencuba untuk mengisi data dan iklan perniagaan sambil dipantau oleh petugas 
 
 
  

 

Gambar   
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Pengajar memberi penerangan tentang laman web yang selamat untuk digunakan 
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Peserta mengisi data peralatan perniagaan di laptop 1Malaysia yang baru diterima sambil 
dipantau oleh petugas 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 


