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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

KELAS KEMAHIRAN USAHAWAN MICROSOFT EXCEL  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

014 MAC 2017   12PM-1PM  

Location 
Lokasi 

PI1M kg Merapoh  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan dan tunjuk ajar kepada usahawan menggunakan Microsoft Excel dengan 
baik 

 

Details of 
participants 
Butiran 
Peserta 

ZUMIRIANI 77147065928   SITI FATIMAH 880415066118 
ROBIAH ISMAIL                       790603065014   BAIZURA NASIR 870504035178 
KHATIJAH BINTI MAMAT       640502035242   ZAKIRAH BT KADER 880823065330 
KHADIJAH AHMAD MUDAKER 870227435244MAS FAZLIANI 840903066118 
SITI FATIMAH DAUD 781105065324  SITI FATIMAH ABDULLAH 850502065332 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

- Peserta diberi penerangan tentang fungsi-fungsi Microsoft Excel yang boleh digunakan 
- Peserta membuat kotak, garisan menaip dan lain-lain dengan rujukan dari modul Intel 
- Peserta membuat data kewangan perniagaan mereka meggunkan Microsoft Excel 

sambil dibimbimg oleh petugas pi1m 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

-kelas dijalankan untuk memberi pendedahan kepada usahawan untuk  menggunakan Microsoft 
Excel yang boleh memudahkan urusan perniagaan mereka  
-membantu para usahwan membuat keputusan dengan lebih tepat berdassarkan maklumat 
yang sistematik dengan menggunakan Microsft Ecxcel. 

 

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

- pengajar memberi penerangan awal tentang fungsi Microsoft Excel yang boleh digunakan 
- pengajar menunjukkan contoh yang boleh dilakukan dengan menggunkan Microsoft Excel 
-pengajar memantau peserta dalam membuat data pernigaan mereka menggunkan Microsoft 
Excel 
 
 
  

 

Gambar   
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Peserta menggunakan Microsft Excel untuk merekod data perniagaan mereka dengan 

sistematik 
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Peserta mendengar penerangan daripada pengajar 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


